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ORDINE GIORNALIERO PASTI 
 

Al fine di prenotare il pasto è necessario inviare giornalmente, tramite portale comunale, l’ordine dei pasti 
esclusivamente nella fascia oraria dalle ore 7.30 alle ore 9.30. 

La prenotazione del pasto deve essere effettuata per: 

 Personale scolastico avente diritto (che sul sistema sarà inserito con la voce “CORPO DOCENTE”); 
 

 Alunni (SOLO nel caso di problemi dei genitori nella prenotazione del pasto mediante APP 
comunale “MANGIOaSCUOLA”) 

 

Le scuole, per inviare l’ordine giornaliero del pasto, devono seguire le istruzioni operative di seguito riportate: 

1. Accedere al Portale Comunale mediante il link https://dema.comunecatanzaro.it/istanzepabe, 
inserire le credenziali fornite (User e Password) e selezionare la voce “Accedi” 
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2. Selezionare la voce “Servizi Pubblica Istruzione, Sport e Politiche Giovanili” 

 

3. Selezionare la voce “Buoni Mensa” 
 

 
 
 
 

4. Selezionare la voce “Registro Giornaliero” 

 

  

  

 



 

3 
 

 

5. Scegliere il plesso della sede scolastica nel menù a tendina visualizzato 
 

 
 
 
 

6. Selezionare il tasto “Ricerca” 
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7. Inserire la prenotazione del pasto selezionando le singole classi 
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PRENOTAZIONE PASTO PER PERSONALE SCOLASTICO AVENTE DIRITTO 
 

1. Per prenotare il pasto del personale scolastico avente diritto selezionare la voce “Aggiungi Pasto” 

 

2. Selezionare il Tipo Pasto dal menù a tendina  
 

 
 
3. Premere la voce “Salva” 
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4. A questo punto, dopo aver selezionato il riquadro corrispondente, entro le ore 9.30, è possibile 
revocare la prenotazione comunicata premendo la voce “Annulla Utilizzo”  

 

 

 

5. In tal caso apparirà la seguente videata e, per annullare la prenotazione del pasto, selezionare la 
voce SI  

 

 

 

 

N.B.: La procedura sopra descritta va ripetuta associando ogni soggetto alla classe di appartenenza, 
quindi, premere la voce “indietro” e ripeterla. 
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PRENOTAZIONE PASTO ALUNNI SOLO NEL CASO DI IMPOSSIBILITA’ DI PRENOTAZIONE DA PARTE DEL GENITORE 

Si precisa che per prenotare il pasto degli alunni è attiva l’APP “MANGIOaSCUOLA” attraverso la quale il 
genitore comunica la presenza giornaliera del proprio figlio o la revoca della precedente comunicazione, 
esclusivamente nella fascia oraria dalle ore 7.30 alle ore 9.30.  

SOLO nel caso in cui al genitore non è stato possibile prenotare il pasto tramite l’APP comunale 
“MANGIOaSCUOLA”, seguire le seguenti istruzioni operative: 

1. Ritornare alla seguente schermata (v. istruzioni operative da pag.1 a pag.4) e selezionare la classe di 
appartenenza dell’alunno per cui prenotare il pasto:  
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2. Selezionare il riquadro vicino al nome dell’alunno per cui prenotare il pasto 

 

 

3. Selezionare la voce “Conferma Utilizzo” 

 
 
 
La scuola può, in qualsiasi momento, scaricare il report dei pasti prenotati selezionando, nel menù iniziale, 
la voce “Report” e di seguito la voce “Pasti Prenotati”  

 

 

 
 

 

 
 

  


